PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
Sistema de Arquivos de Porto Alegre — SIARQ/POA

Comité Gerencial

Ata de Reuniao 15/06/2022 — 52 Reuniao

Informagdes da Reunido

Camila Lacerda Couto — DGD/SMAP

Lucas Gasperin — CTGM/SMF

Marcia Dupke Jancowski — DGD/SMAP

Murilo Silveira Corréa Silva — PMS-01/PGM
Vera Llcia Santos dos Santos — AHPAMV/SMC
Lauana Caroline Lemos Rita - Carris

Ana Inés Arce — MJIF/SMC

Gabriel Russo Ferreira — AHPAMV/SMC
Thiago Decarli Ramos — CGTI/SMPAE

Data: 15/06/2022 Inicio: 14h30min | Final: 15h00min | Local: | Reunido virtual através do software Microsoft Teams.

Participantes:

Auséncias
Justificadas

Assunto Responsavel
01 Definicdo do prazo de guarda de documentos da SUBFUNCAO VII: Gestdo do Sistema Municipal de Transporte Publico e Comitd ial
de Circulacio omité Gerencia
02 Retencdo de Backups de caixas de correio eletrénico (SEI 21.12.000001267-5) Comité Gerencial
03 Indicador PPA 2022-2025 - Desenvolvimento da Politica Municipal de Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais DGD
04 Aberto a sugestdes

Principais Pontos Discutidos

® A reunido foi iniciada pela Sra. Camila, Presidente do Comité, seguindo a ordem dos assuntos definidos em pauta.

® Prazo de guarda para Séries e Subséries da Subfuncdo VII — Gestdao do Sistema Municipal de Transporte Publico e de Circulagdao: Conforme explicacao da Sra.
Camila, a Subfuncdo VII foi elaborada a partir do mapeamento das atividades da Empresa Publica de Transporte e Circulacao (EPTC), Secretaria Municipal de
Mobilidade Urbana (SMMU), Companhia Carris Porto Alegrense e da antiga Secretaria Municipal de Transportes (SMT), partindo da responsabilidade da
Prefeitura quanto ao transporte publico e a circulacdo dentro do Municipio de Porto Alegre, que consta na Lei Orgdnica do Municipio (Art. 142 a 146) e da Lei N°
8.133, de 12/01/1998, a qual dispde sobre o Sistema de Transporte e Circulacao no Municipio, com adequacdes ao Cddigo de Transito Brasileiro, que estava em
implantagdo na época, inclusive com a criagdo da EPTC. Conforme o modelo de Tabela de Temporalidade de Documentos utilizado na PMPA, a subfuncdo é
detalhada com base nas atividades dos 6rgdos, partindo de atribuicdes gerais para atribuigbes especificas. Assim, a primeira série desta Subfungdo, consiste na
série 2.7.1 Elaboracdo das politicas e diretrizes do Sistema Municipal de Transporte Publico e de Circulagdo, que engloba a documentagao produzida e
acumulada com a construcdo da estrutura do Sistema de circulacdo de pessoas, veiculos e mercadorias no Municipio, cuja proposta € de prazo de guarda
Permanente e destinacdo Recolhimento. A série 2.7.2 Planejamento, implantacdao ou alteracdo de tarifas de transporte publico abrange documentos gerados a
partir da discussdo relacionada a tarifa de transporte publico. Considerando o impacto e repercussdo da tarifa, propde-se prazo de guarda Permanente e




destinacdo Recolhimento. Em seguida, foi incluida a série 2.7.3 Engenharia de Trafego, que subdivide-se nas subséries: 2.7.3.1 Elaboragdao e implantacdo de
planos de transito, que consiste na documentagao relacionada as regras de circulacdo e mobilidade dentro da cidade; 2.7.3.2 Elaboracdo e execugdo de projetos
de sinalizacdo e mobiliario urbano, que trata dos documentos sobre implantacao de equipamentos e objetos instalados para auxiliar o transito, tais como
sinaleiras, bancos e terminais de 6nibus, postes e placas de sinalizagdo, dentre outros e 2.7.3.3 Gerenciamento e manutengdo do mobiliario urbano. Os prazos
sugeridos s3o os seguintes: Subséries 2.7.3.1 e 2.7.3.2, prazo de guarda Permanente e destinagdao Recolhimento e subsérie 2.7.3.3, prazo de guarda de 5 anos
e destinagdo eliminacdo. A série 2.7.4 Controle e Monitoramento da Mobilidade Urbana compreende a documentacdo relacionada ao acompanhamento do
deslocamento e circulagdo dentro do Municipio, inclusive através de videomonitoramento, para a qual foi sugerido o prazo de guarda de 5 anos e destinagdo
eliminacdo. A série 2.7.5 Controle e Gerenciamento do Uso da Via Publica é constituida por solicitagdes e autorizagdes de espacos na via publica que ndo sejam
a circulagdo, tais como estacionamento, realizacdo de eventos ou obras e foi sugerido o prazo de guarda de 5 anos e destinagdo eliminagdo. A Série 2.7.6
Concessdo, permissdo e autorizacdo de operagao de empresa de transporte compreende as subséries: 2.7.6.1 Processo de concessao de registro operacional de
transporte de passageiros por taxi ou lotagdo; 2.7.6.2 Processo de identidade de condutor de transporte publico (ICTP); 2.7.6.3 Processo de concessdo de
registro operacional de transporte de estudantes e 2.7.6.4 Processo de permissdao ou autorizagao operacional para empresa de transporte coletivo regular de
passageiros. Para a subsérie 2.7.6.1, definiu-se o prazo de guarda Permanente, com base na informagao da EPTC com relacdo as concessoes de taxi ou lotacao,
que podem ser hereditarias. Para a subsérie 2.7.6.2, definiu-se o prazo de guarda de 57 anos, com destino eliminacdo, considerando que os condutores
procuram a EPTC a fim de obter cdpias destes documentos para fins previdenciarios. Para a subsérie 2.7.6.3, foi definido o prazo de guarda de 5 anos, com
destino eliminagdo. Ja para a subsérie 2.7.6.4, em razdo da importéncia e impacto da concessdo do transporte publico na cidade, ficou definido o prazo de
guarda permanente, com destino recolhimento. A série 2.7.7 Fiscalizacdo de veiculos, condutores e prestadores de servico, uma das principais atividades da
EPTC, foi dividida nas subséries 2.7.7.1 Controle de apreensao, retencdo, remocdo e liberacdo de veiculos e documentos e 2.7.7.2 Aplicacdo de penalidades, e,
para ambas, foi definido o prazo de guarda de 5 anos com destino eliminagao, com recolhimento de amostra da subsérie 2.7.7.1, com critérios a serem definidos
posteriormente. Para a série 2.7.8 Concessdo de beneficios, que engloba documentagdo relativa a credenciais de estacionamento para idosos e pessoas com
deficiéncia fisica, passaportes de isencdo nos Onibus, foi definido prazo de guarda de 5 anos com destino eliminacdo, a fim de atender aos prazos de renovagdo
dos beneficios. Para a série 2.7.9 Desenvolvimento de projetos de educacdo para mobilidade foi estabelecido o prazo de guarda permanente, com destino
recolhimento. A série 2.7.10 Monitoramento e controle operacional do transporte de passageiros (Carris), que contempla a atividade-fim da Carris, foi subdivida
das subséries: 2.7.10.1 Planejamento operacional, 2.7.10.2 Acompanhamento da execugao operacional (viagens), 2.7.10.3 Comunicacdo de Avaria ou Acidente e
2.7.10.4 Acompanhamento de indicadores operacionais. A Sra. Lauana, arquivista da Carris, explicou a documentacdao contemplada nesta série e os prazos
foram definidos da seguinte forma: Subsérie 2.7.10.1, Prazo de guarda Permanente, Destinagao recolhimento, com a observagdo de que as Tabelas horarias e
itinerarios serdo recolhidos por amostragem, sendo as demais eliminadas apos fim da vigéncia/atualizagdo; Subsérie 2.7.10.2, prazo de guarda 05 anos,
destinacgdo eliminagdo, sendo que as planilhas de irregularidades poderdo ser descartadas apds 1 ano; Subsérie 2.7.10.3, prazo de guarda 10 anos, destino
eliminacao e recolhimento de amostra da documentagdo, com critério a ser definido posteriormente; e Subsérie 2.7.10.4, Prazo de guarda Permanente,
Destinagdo recolhimento. A Série 2.7.11 Atendimento ao Usuario contempla os registros de atendimento ao usuario quanto as demandas relacionadas ao
transporte e circulagdo, pelos diversos meios de atendimento e para a qual definiu-se o prazo de guarda de 5 anos com destino eliminagdo. Também sera
definido critério de amostragem para esta série. Para a série 2.7.12 Nomeacdo e indicacdo dos membros do Conselho Municipal de Transportes Urbanos
(Comtu), seguindo o padrdo das demais funcdes e subfuncdes da Tabela para nomeagdo de conselheiros municipais, foi definido prazo de guarda Permanente,
Destinagao recolhimento. Todos os presentes estavam de acordo com a proposta, que sera incluida na préxima minuta de alteracao do Decreto da Tabela de
Temporalidade.

Retencdo de Backups de caixas de correio eletronico: A Sra. Camila relatou sobre a demanda recebida através do SEI 21.12.000001267-5. No entanto, entende
necessario alinhar informagdes com o representante da CGTI, Sr. Thiago, optando por transferir esta pauta para nova reunido a ser agendada.

Considerando que ocorreu atraso no inicio da reunido, por problema no link de acesso, o terceiro item da pauta também ndo foi discutido. Ficou combinada
realizacdo de proxima reunido no més de julho. Sera encaminhada convocagao e material relacionado com minimo de 15 dias de antecedéncia para analise por
todos.

Sem mais, encerrou-se a presente reuniao as 15h00min.




Acoes Requeridas para proxima reunido

Pendéncias

01

Alinhamento sobre plano de agdao quanto aos backups de caixas de correio
eletronico

Responsavel
DGD/CGTI

13/07/2022

Status

Em elaboracao

02

Levantamento de informagGes para desenvolvimento da Politica Municipal de
Preservacdo de Documentos Arquivisticos

DGD

13/07/2022

Em elaboracao




