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Pauta
# Assunto Responsavel
01 Prazo de guarda para subsérie 2.2.2.4 Plano Anual e de Aplicacdo de Recursos (Gestao Escolar) Comité Gerencial
02 Proposta de levantamento situacional dos arquivos Comité Gerencial
03 Indicador PPA 2022-2025 - Desenvolvimento da Politica Municipal de Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais DGD
04 Solicitacdo de reducdo de prazo de guarda apresentado pela Carris Comité Gerencial
05 Aberto a sugestdes

Principais Pontos Discutidos

® Areunido foi iniciada pela Sra. Camila, Presidente do Comité, seguindo a ordem dos assuntos definidos em pauta.

® Prazo de guarda para subsérie 2.2.2.4 Plano Anual e de Aplicacdo de Recursos (Gestdo Escolar): A Sra. Camila explicou ao grupo como foi elaborada a
Subfuncgao Il: Estabelecimento de uma politica municipal de educagao, que contempla desde a documentagao de criacdo dos estabelecimentos escolares até
a aplicagdo de recursos e prestacdo de contas. Na época do levantamento, a subsérie relativa ao conjunto documental elaborado desde o planejamento
escolar até a prestacdo de contas ficou pendente de definicdo por falta de contato com a area responsavel, a fim de embasar o prazo de guarda. Com a
retomada dessa discussao junto a SMED, a Sra. Camila apresentou a proposta de prazo de guarda Permanente e destinagdo Recolhimento para o processo
administrativo onde deve constar o planejamento, a consolidagdo e aprovagao da prestagéo de contas. Para a documentagao da prestagao de contas (copias,
relatérios etc) que ndo sdo juntados ao processo administrativo, a proposta é de prazo de guarda de 10 anos, apds arquivamento, e destino eliminagdo. Todos
os presentes estavam de acordo com a proposta, que sera incluida na proxima minuta de alteracdo do Decreto da Tabela de Temporalidade.

® | evantamento situacional dos arquivos: A Sra. Camila relatou sobre o levantamento realizado em 2020 com foco nas areas ocupadas com documentos pela
PMPA e apresentou o formulario elaborado no processo 21.0.000099358-9 para atualizacdo. Neste ano, devido a iniciativa de estabelecimento da Rede de
Acervos de Arquitetura, que esta sendo criada pelo Instituto dos Arquitetos do Brasil (IAB), tem-se a intengéo de identificar os setores que ja mantém a guarda
de documentos de arquitetura (mapas, plantas, etc), atualizar informacdes das areas ja mapeadas anteriormente, bem como definir prioridades para inclusdo




de séries de documentos na Tabela de Temporalidade, dentre outras agbes que podem repercutir deste levantamento. O Sr. Lucas perguntou sobre a
finalidade do levantamento e a forma de resposta pelas Secretarias, que se dara através do préprio processo SEI. Todos os presentes concordaram e o
processo sera encaminhado via GS/SMAP. A Sra. Ana perguntou sobre a extensdo do levantamento e qual seria a intengéo da criagdo da Rede de Acervos de
Arquitetura. A Sra. Camila explicou que a ideia é ter uma referéncia ou guia de acervos desta tipologia, em um primeiro momento, e posteriormente, viabilizar
estratégias para buscar subsidios para preservagao e digitalizagao, por exemplo.

Indicador PPA 2022-2025 — Desenvolvimento da Politica Municipal de Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais: A Sra. Camila relatou sobre o
indicador incluso no PPA vigente, cuja competéncia pertence ao Comité Gerencial, com relagdo a definicdo de uma politica municipal de preservagéo de
documentos Arquivisticos Digitais. Foi informado que serdo preparados materiais para compartiihamento com o Comité, a fim de embasar a discusséo e
definicdes da Politica. A Sra. Camila colocou que também vera a possibilidade de chamar representante de outro 6rgao para que possa relatar a experiéncia
nesse trabalho. A Sra. Ana sugeriu contato com representante do Arquivo Nacional e com o Professor Daniel Flores. A Sra. Camila também tentara contato
com a UFRGS. Ela questionou o Sr. Thiago se haveria possibilidade de solicitar um levantamento junto a empresa Gartner, que presta assessoria em TIC
para a SMPAE. O Sr. Thiago ira consultar os colegas que trabalham com a consultoria para verificar possibilidade.

Solicitacado Carris - reducéo de prazo de guarda documentos efetividade (Série 3.5.11): A Sra. Camila relatou sobre o requerimento apresentado pela empresa
Carris, o qual foi inserido no SEI 22.0.000037544-0, solicitando a redugao do prazo de guarda dos Boletins de Acompanhamento Diario - BAD e Pontos de
Funcionario, classificados na Série 3.5.11 Controle da Efetividade, da Tabela de Temporalidade vigente, conforme Decreto 17.480/2011 e alteragdes, cujo
prazo é de 57 anos. A solicitagao foi baseada no Art. 7, inciso XXIX da Constituigdo Federal, que define o prazo prescricional para agao trabalhista. A Sra.
Camila apresentou proposta da DGD, pela manuteng¢ao do prazo de 57 anos, considerando que esta relacionado aos prazos previdenciarios (aposentadoria).
O Sr. Thiago questionou se é possivel alterar o suporte desses documentos para cumprir o fim a que se destina. Sra. Camila esclareceu que sim, podem ser
digitalizados, porém, por se tratar de um grande volume, entende que seja inviavel. Todos os presentes concordaram com a proposta apresentada, que sera
encaminhada a Carris através do SEI.

Ficou combinada realizagdo de préxima reunido no més de junho. Sera encaminhada convocagdo e material relacionado com minimo de 15 dias de
antecedéncia para analise por todos.

Sem mais, encerrou-se a presente reuniao as 14h38min.

Acodes Requeridas para proxima reunido

Pendéncias Responsavel

01

Levantamento de informacdes para desenvolvimento da Politica Municipal de

Preservacdo de Documentos Arquivisticos DGD 15/06/2022 Em elaboragdo




